PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cacapava do Sul — RS — Capital Farroupilha

Origem: Mesa Dlretor

Regulamenta o Regime De Adiantamento no
ambito da Camara Municipal de Cagapava do
Sul e da outras providéncias.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Cacapava do Sul, a forma
de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, que se regera pelas normas
estabelecidas nesta Resolugio.

Art. 2° O Regime de Adiantamento previsto no art. 68 da Lei Federal n® 4.320, de
17 de margo de 1964, consiste na entrega de numerario a servidor plblico sendo aplicavel
aos casos de despesas excepcionais que ndo possam aguardar 0 processo normal de
aplicacdo, e devera ser precedido de emissdo de empenho na dotagao propria para o fim da
realizagéo da despesa.

Art. 3° Considera-se servidor publico para efeitos desta Resolugdo, as pessoas
investidas em cargos efetivos que estejam prestando servicos @8 Camara de Vereadores de
Cacapava do Sul.

Art. 4° Os pagamentos a serem efetuados por meio do Regime de Adiantamento
ora instituido se restringirdo aos casos previstos nesta Resolugdo e sempre em carater de
excegao.

Art. 5° Nao sera concedido adiantamento de numerario nas seguintes situacdes:

I-Para pagamento de despesas subordinaveis ao processo normal de aplicacio,
entendidas as que possam ser pagas diretamente aos credores pela tesouraria;

II- Para pagamento de despesas que devam ser precedidas de licitacao;,

Ill- Para pagamento de despesas ndo enquadraveis na area de atuacdo da
Camara Municipal de Vereadores de Cacapava do Sul;
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VI-A servidor responsavel por dois adiantamentos;

CAPITULO Il -
DA CONCESSAOQ
Art. 6° A Concessao do adiantamento deve ser feita, a servidor investido em cargo
efetivo, designado por Portaria, e sera formalizada pela emissdo da nota de empenho

conforme requisi¢ao.

Art. 7° Poderéo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos das
seguintes despesas:

I-Com material de consumo;

H- Com servigos de terceiros;

IlI-Com transportes em geral;

IV-Judiciais;

V- Extraordinaria e urgente, cuja realizagdo nao permite a tramitagdo normal

VI- Que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da administragio
Municipal ou em outro Municipio,

VH- Pequenas e de pronto pagamento, desde que sejam de necessidade
imediata e devidamente justificadas;

Vill- Com veiculos de servigos essenciais,

IX- Despesas com a manutencido de bens moveis e iméveis, destinadas a
pequenos consertos e reparos em carater emergencial e excepcional em estrutura fisica de
unidade, veiculos, magquinas, equipamentos, moveis e utensilios, que tenham que ser
efetuados de imediato; '

Art. 8° Consideram-se despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento tais
come:

| - material de consumo, desde que ndo haja disponibilidade em estoque no
almoxarifado;
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Il - servigos de terceiros, desde que ndo haja contrato vigente;
lll - com servigos postais nao previstos em contrato pré-existente;

IV - com copias reprograficas, encadernacgdes, e aquisicio de artigos de escritério,
de desenho, de impressos e papéis, em carater eventual e em quantidades restritas.

§ 1° A utilizagdo do regime de adiantamento pressupde finalidade publica, de
carater emergencial e eventual, sem qualquer habitualidade.

§ 2° A excepcionalidade de utilizagdo do regime de Adiantamento n&o desobriga
o agente publico responsavel do devedor de observar, quando da aplicagdo do numerario

recebido, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
isonomia e o da aquisi¢do mais vantajosa para a administragao.

CAPITULO Il

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 9° - O requerimento de adiantamento de numerario dever ser realizado por
meio de formulario especifico, devendo ser preenchido de forma clara, sem emendas e sem
rasuras, devendo conter expressamente o seguinte:

I-Dispositivo legal em que se baseia,;

Il- Identificacdo da espécie da despesa no qual ela se classifica, e com justificativa
guanto a sua necessidade;

lll-Nome completo, cargo ou fungio do servidor responsavel pelo adiantamenfo;
IV-Dotagao orgamentaria a ser onerada;

V- Prazo de aplicacao.

VI- Data, assinatura e identificacido do requisitante.

CAPITULO IV
NORMAS DE APLICACAQ DE ADIANTAMENTO
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Art. 11 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao.
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§ 4° Os comprovantes das despesas deverdo ser emitidos, preenchidos e
exclusivamente pelo fornecedor, em nome da Camara Municipal de Cagapava do Sui;
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CAP[TULO V
'PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14 O responsavel pelo adiantamento é obrigado a prestar contas no prazo
maximo de 05 (cinco) dias sucessivos, contados do término do periodo de aplicagio.

Paragrafo Unico. A prestagio de contas dos adiantamentos no Gltimo més do ano
devera se dar até o dia 20 de dezembro.

Art. 15. A prestacdo de contas far-se-4 mediante a entrega da.doquméntaé;e‘ib
pertinente 4 Unidade Concedente, para juntada ao processo da conta adiantamento.

Paragrafo unico. Cada adiantamento correspondera a uma brestat;éo de contas.

Art. 16. A prestacado de contas a que refere-se o art. 15 dar-se-a pela apresentagao
dos seguintes documentos: '
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| - relatério detalhado da utilizagéo dos recursos em formulario especifico, com
relacdo em ordem cronolégica dos comprovantes de despesa, constando nimero e data do
documento, razéo social do fornecedor, valor total das despesas, valor do saldo a restituir (se
houver), devendo ser assinado pelo responsavel peio adiantamento,

Il - documentos originais das despesas realizadas com ateste do responsavel;

lli - extrato bancario, com a movimentacio completa do periodo e conciliacio
bancaria.

IV - documentos comprobatdrios das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronolégica, na mesma sequéncia da relacao mencionada no inciso |;

V - empenho da despesa e empenho de anulagio, se houver.
VI - comprovante de devolugao do saldo nao utilizado, se houver.

Art. 16. Nao ser8o aceitos comprovantes com data anterior & concessdo do
adiantamento, ou posterior ao prazo de aplicagéo estabelecido ou que se refira a despesa
diferente daquela prevista no pedido, devendo as despesas se enquadrar nas dotagdes e
itens orgamentarios préprios. ‘

Art. 17. Os recolhimentos de saldos de adiantamentos serdo anulados, na dotagao
em que tenham sido empenhados.

§ 1° Se o responsavel ndo atender, no prazo de 05 (cinco) dias (teis, a prestacio
de contas ficara pendente, impossibilitando a concessdo de novo adiantamento até a
regularizacdo da pendéncia, sem prejuizo da aplicagdo de outras medidas cabiveis, com
vistas a4 comprovacdo das despesas e adequacio das contas, e ainda, de outras previstas na
presente Resolugao.

§ 2° Se os esclarecimentos prestados forem considerados insuficientes, ou se o
responsavel ndo atender ao pedido de esclarecimento, as despesas impugnadas serao
glosadas, hipétese em que o responsavel sera notificado para promover o recolhimento de
importancia igual 2 soma dos comprovantes glosados, no prazo de 07 (sete) dias uteis.

Art. 18. Caso ndo ocorra a prestacdo de contas do adiantamento no prazo
estabelecido nesta Resolugéo, ou o nao ressarcimento das despesas glosadas, encaminhar-
se-a 0 processo para a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Art. 19. Consideram-se nao regulares as prestagdes de contas quando:

| - ndo apresentadas no prazo regulamentar;

tl - apresentadas com documentagdo incompleta;
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Il - a documentagdo apresentada nao oferecer condi¢des a comprovagao da boa
e regular aplicagac do dinheiro publico.

CAPITULO VI

RECOLHIMENTO DE SALDO NAO UTILIZADO
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Ver. Paul _rgio Dutra Pereira
Vice-Presidente 24 Secretario
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EXPOSICAO DE MOTIVOS

Anexa ao Projeto de Resolugdon®.............. 12024
Senhores Vereadores
Justifica-se o presente Projeto de Resolugdo pela necessidade de fazer uma

adequacio a Lei das Licitagdes 14133/2021.

A apreciacao dos nobres pares.

Cagapava do Sul, 18 de janeiro de 2024

12 Secretaria

Ver. Paulo 3grgio Dutra Pereira
® $ecretario
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