PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cacapava do Sul — RS — Capital Farroupilha

" Edital 61/2025
DISPENSA 41/2025

AGENDAS 2026




'PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES:
Cagapava doSul ~RS - Capital:Farroupilha

DECLARAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA

A
Equipe de Contratagéo

Prezados,

Ap6s a apreciagédo da solicitagéo referente a contratagdo de empresa gréafica
para confecgdo de agendas, declaro que o aumento da despesa tem adequagéo ‘
orgcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o
plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias.

Cacapava do Sul, 24 de novembro de 2025.

José Celso Brito Teixeira

Presidente da Camara de Vereadores de Cagapava do Sul



PODER LEGISLATIVO
‘CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cagapava:do:Sul ~RS ~Capital Farroppitha :

AUTORIZAGCAO PARA INiCIO DO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Cagapava do Sul, 24 de novembro de 2025.

Ao Sr. Fabiano Pazinato

Agente de Contratacdo
- Prezado,

Autorizo e encaminho para adogdo das providéncias necessarias a contratagdo de empresa
grafica para confeccdo de agendas para o ano de 2026. Esta autorizagdo é condicionada ao

cumprimento de todas as exigéncias e formalidades previstas na Lei 14.133/21.

Atenciosamente,

Diretor Geral da Camara de Vereadores



TERMO DE REFERENCIA

Contratagdo por Dispensa de Licitagdo — Art. 75 da Lei 14.133/2021
Objeto: Confecgdo de Agendas 2026

1. IDENTIFICAGAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa
grafica para a confecgéo de 120 (cento e vinte) agendas para o ano de 2026,
conforme especificagdes técnicas estabelecidas neste documento, destinadas
ao uso administrativo da Camara de Vereadores de Cagapava do Sul-RS.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no
art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando que o valor estimado da
contratacéo é de R$ 5.400,00 (cinco mil e quatrocentos reais), enquadrando-se
no limite legal para contratacdes diretas.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO
As agendas dever&o atender as seguintes caracteristicas:

Dimensées minimas de 140 mm x 200 mm (base Xx altura);

Capa dura, contendo foto e texto fornecidos pela CONTRATANTE;
Miolo em papel branco 63 g/m? :

Disposicdo interna: 1 (um) dia por pagina, exceto sabados e domingos;
Inclusdo de calendarios gregorianos;

Espaco destinado a agenda telefonica;

Pagina para dados pessoais;

Acabamento em espiral; ; .
Impresséo de acordo com o layout enviado pela CONTRATANTE.

Quantidade:

Item Descrigao Quantidade Valor Unitario | Valor Total

1 Agendas 2026 | 120 unidades R$ 45,00 R$ 5.400,00

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A contratagdo visa atender as necessidades organizacionais internas,
proporcionando melhoria na gestdo do tempo, planejamento das atividades e
otimizagdo das rotinas de trabalho. A utilizacdo de agendas facilita o
acompanhamento de compromissos, o registro de tarefas e o planejamento
estratégico diario, contribuindo para o aumento da produtividade e da eficiéncia

- dos servidores.



solicitar ajustes, corregdes e diligéncias necessarias a perfeita execugéo do
objeto.

10. VIGENCIA

A vigéncia do contrato serd definida no instrumento contratual, devendo
abranger todo o periodo necessario para a produgdo, entrega, conferéncia e
pagamento do objeto.

11. ESTIMATIVA DE CUSTOS

O valor total estimado da contratacdo é de R$ 5.400,00, conforme tabela
apresentada no item 3, compativel com os pregos praticados pelo mercado para
produtos equivalentes. o

12. SANGOES

O descumprimento das obrigagdes contratuais sujeitard a contratada as
penalidades previstas na Lei 14.133/2021 e no instrumento contratual, incluindo
adverténcia, multa, suspenséo ou impedimento, quando aplicavel.

13. CONCLUSAO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com o propésito de fornecer
diretrizes técnicas e administrativas suficientes para a contratacéo de empresa
grafica destinada a confecgéo de agendas para o ano de 2026, atendendo as
necessidades da Administragéo, em conformidade com a legislagao vigente.

Cacapava do Sul, 24 de novembro de 2025.

Tisa de Oliveira

Assessora de Imprensa
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA DE CONTRATACAO

SETOR REQUISITANTE: Assessoria de Imprensa

Responsavel pela Demanda: Tisa de Oliveira

1. Objeto:
() Servigo nédo continuado
- () Servigo cont. SEM dedicagéo exclusiva de méo de obra

( ) Servigo cont. COM dedicagdo exclusiva de méo de obra

( x ) Material de consumo
( ) Material Permanente

1.1  Especificagdo do objeto:
Contratagio de empresa grafica para confecgdo de agendas do Ano de

2026.
2.Forma de Contratagéo sugerida:

( ) Concorréncia ( ) Didlogo competitivo
() Pregdo ( ) Chamamento Publico
( ) Pregdo com SRP (x) Dispensa de Licita¢do
( ) Leildo ( ) Inexigibilidade

( ) Concurseo

3. Justificativa da Necessidade:
A contratagdo de uma grafica para a confecgdo de agendas faz-se necessaria

tendo em vista os beneficios diretos que esse material proporciona a rotina de
trabalho. A utilizagdo de agendas contribui significativamente para a otimizagéo
do tempo, permitindo que as atividades didrias sejam planejadas de forma clara
e objetiva. Essa organizagio favorece o aumento da produtividade, uma vez que
auxilia no acompanhamento de prazos, compromissos e prioridades.

- Além disso, o ato de planejar, registrado na agenda, consiste em decidir
antecipadamente o que fazer e como fazer. Esse processo estimula a reflexao, a
criatividade e a elaboragdo de novas ideias, possibilitando o desenvolvimento
de planos mais eficientes e inovadores. Dessa forma, as agendas tornam-se
ferramentas indispensaveis para apoiar a gestdo das atividades e aprimorar o

desempenho institucional.



X

Considerando esses fatores, evidencia-se a necessidade de contratagdo de

servicos graficos especializados para a produgdo das agendas, garantindo

qualidade, durabilidade e adequagéo as demandas da instituicao.

4. Quantidade de material/servigo da solugio a ser contratada:

Item | Qtd. Descri¢do

Valor Unitario

R$ 45,00

1 120 Agendas do ano 2026

Valor total estimado: R$ 5.400,00

. Data: 24/11/2024

Toro g QLovune

Tisa de Oliveira
Assessora de Imprensa




ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Processo de Contratagéo por Dispensa de Licitagdo — Art. 75 da Lei
Federal 14.133/2021

1. IDENTIFICAGAO DA NECESSIDADE / OBJETO

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo subsidiar a contratagéo
de empresa grafica especializada para a confec¢do de agendas do ano de
2026, conforme necessidades administrativas da Camara de Vereadores de
Cacapava do Sul- RS.

Especificacdes técnicas do objeto:

Agendas com tamanho minimo de 140 mm x 200 mm (base x altura);
Capa dura, com foto e texto fornecidos pela CONTRATANTE;

Miolo em papel branco 63 g/m?

Organizacéo interna: 1 dia por pagina, exceto sabados e domlngos
Inclusdo de calendarios gregorianos;

Espaco para agenda telefénica,;

Pagina destinada a insercdo de dados pessoais;

Acabamento em espiral.

Quantidade e valor estimado:

ltem Descricao Quantidade | Valor Unitario | Valor Total
1 Agendas 2026 |120 unidades |R$ 45,00 R$ 5.400,00

A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75
da Lei 14.133/2021, considerando tratar-se de aquisicdo cujo valor né&o
ultrapassa o limite legal para contratagoes diretas.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A aquisicdo das agendas é necessaria para atendimento das demandas
organizacionais internas, visando a melhoria da gestéo do tempo, otimizacéo das
rotinas e aumento da produtividade dos servidores.

O uso de agendas fisicas contribui significativamente para o planejamento das
atividades, permitindo o registro, acompanhamento e organizagéo de
compromissos, metas e demandas diarias. Além disso, auxilia na criatividade e
na elaboragéo de novas ideias e planos, agregando qualidade ao processo de
trabalho.

Considerando o baixo valor e o enquadramento no art. 75 da Lei 14.133/2021, a
contratacéo direta mostra-se a solugéo mais eficiente e adequada.

3. ANALISE DE RISCOS



Os riscos envolvidos na contratacéo sdo considerados baixos, sendo.os
principais:

« Atraso na entrega do material;

« Divergéncia nas especificag6es técnicas (qualidade da impressao,
tamanho, capa etc.);

o Erros de diagramacao ou quantidade.

Mitigacao:

Definigao clara das especificagtes no termo de referéncia;
Fiscalizagdo do contrato por servidor designado;

Exigéncia de amostra ou provas digitais quando necessario;
Previséo contratual de responsabilizagédo da contratada.

4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1. Confeccionar as agendas conforme todas as especificagdes técnicas
estabelecidas neste documento e no termo contratual;

4.2. Realizar a entrega total do objeto no prazo maximo de 30 (trinta) dias
apos a contratagéo;

4.3. Emitir nota fiscal/fatura de cobranga correspondente ao fornecimento.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

» Receber, fiscalizar e acompanhar a execugao do objeto;

» Orientar a contratada sempre que necessario;

» Apresentar contestagéo, solicitar corregbes e solucionar dividas
relativas a execucgéo.

6. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mediante apresentacéo da nota fiscal, por meio
de PIX ou transferéncia bancaria, apos conferéncia e recebimento definitivo
do objeto pela fiscalizag&o.

7. CONCLUSAO

Diante da necessidade administrativa, da adequagéo técnica do objeto, do
valor estimado e da possibilidade legal de contratagéo direta prevista no art. 75
da Lei n® 14.133/2021, conclui-se pela viabilidade e pertinéncia da contratagao
da empresa grafica para confecgdo das agendas de 2026.

O presente Estudo Técnico Preliminar atende as exigéncias legais e técnicas
para prosseguimento do processo.

Cacgapava do Sul 24 de novembro de 2025,

Tisa de Oliveira \JMQ, Fo U @M’Kk}\@\

Assessora de Imprensa



A

PEDIDO DE ORGAMENTO

Camara Municipal de Vereadores de Cagapava do Sul

Solicitamos orfgamento referentes 3 contrata¢gdo de empresa gréfica para confecgdio de

agenda do ano 2026. Destacamos gue o prazo para devolugdo deste orcamento serd até

dia 26/11, a ndo observancia deste prazo configura © ndo interesse em participar.

Gratos pela atengdo.

| 1TEmM

| QIDADE |

DESCRICAO/ESPECIFICAGAO

| VALOR UNITARIO

120

| Obs; fotos de capa farnecidos pela camara

| Agendas do ano 2026, com tamanho minimo de |
| 140 mm x 200 mm, Capa dura,Papel 63g/m?, |

 branco, 1 dia em cada péagina, exceto nos:

‘Z.sé?b'ad?os e domingos, Inclusos calendarios !
| {gregoriano);Espaco para agenda
:;"tel-efén:i:ca;-.Pégvina para insercdo de dados |
| pessoais;Acabamento em espiral. ]

| ‘ZJ}‘ P)) ‘

Valor Total |
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Luis Carlos Machado Jirnal

1B

" estou tentando um prego lbom, mas né

o estou conseguindo .,

55 |




RES:

a

Certidao

Certifico que, considerando os pregos de mercado, foram feitas consultas no Licitacon,
onde conforme tabela anexa, optamos por usar como valor de referéncia a mediana dos
valores obtidos, ficando o valor de RS 42,45 por unidade de agenda. Registramos ainda

que podera ocorrer alguma variagdo nos valores ofertados no municipio.

Cagapava do Sul, 27 de novembro de 2025.

Fabiano Pazinato

Agente de Contratagdo




P»ER LEGISLA; “‘_zo

SOLICITAGAO DE PARECER ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

Cagapava do Sul, 27 de novembro de 2025,

Ao

Setor Contébil e Financeiro

Assunto: SOLICITACAO DE PARECER ORGAMENTARIO E FINANCEIRO
Prezada,

Através do presente, solicitamos informag6es quanto a disponibilidade or¢gamentaria e
financeira para & contratacgdo de empresa grafica para confecgio de agendas, no valor

unitdrio de R$ 29,90. Totalizando R$ 3.588,00.

Atenciosamente,

Fati ilva

Equipe de Apoio




PARECER FINANCEIRO

Cagapava do Sul, 28 de novembro de 2025.

A

Equipe de Contratacdo

Prezados,

Ap0s-a apreciacdo da solicitacdo referente a disponibilidade financeira
para aquisicdo de agendas 2026, no valor de RS 3.588,00, informamos que existe recurso
financeiro, nesta data, na seguinte dotacdo:

010310001.2.001000 MANUTENQAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO

3.3.90.30.00.00.00 MATERIAL DE CONSUMO 5

Marcia fjelena Assiincdo da Silva

Confadora



PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cagapava do Sul — RS — Capital Farroupilha

EDITAL NUMERO 61/2025 ,
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO 041/2025

O Presidente da Cadmara de Vereadores de Cagapava do Sul, no uso de suas atribui¢Bes legais e de conformidade
com a legislagdo vigente, TORNA PUBLICO, o Processo de Dispensa de Licitagdo n? 041/2025, com fundamento ho
art. 75 da Lei 14.133/21.

1.0 Objeto:

Confecgdo de 120 (cento e vinte) agendas para o ano de 2026, conforme especificagBes técnicas
estabelecidas neste documento, destinadas ao uso administrativo da Camara de Vereadores.

Dimensdes minimas de 140mm x 200mm (base x altura);

Capa dura, contendo fogo e texto fornecidos pela CONTRATANTE;
Miolo em papel branco 63 g/m?;

Disposicdo interna: 1{(um) dia por pagina, exceto sdbados e domingos;
inclus3o de calendarios gregorianos;

Espaco destinado a ‘agenda telefbnica;

Pagina para dados pessoais;

Acabamento em espiral;

Impressdo de acordo com o layout enviado pela Contratante.

Valor unitério contratado: R$29,90. TOTAL: R$3588,00 (trés mil e quinhentos e oitenta e oito reais)

CNPJ: 12.039.637/0001-70 — GRAFICA SOMER LTDA.

2.0 Dotagdo:

010310001.2.00.1000 — MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO

3.3.90.30.00.00.00 MATERIAL DE CONSUMO - 5

" Cacapava do Sul, 28 de NOVEMBRO de 2025.

José Celso Brito Teixeira
Presidente CAmara de Vereadores Cagapava do Sul

Rua Barao de Cagapava, 621 — CEP 96.570-000 — Cagapava do Sul - RS

Site: www.camaracacapava.rs.gov.br Email: contato@cacapava.rs.gov.br Fone: (55) 3281-2044 /2428 |




PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cagapava do Sul — RS — Capital Farroupitha

AUTORIZACAO DE CONTRATACAO

Estando cumpridas as formalidades previstas na Lei n.2 14.133/21, AUTORIZO Confecc8o de 120 (cento e
vinte) agendas para o ano de 2026, conforme especificagBes técnicas estabelecidas neste documento,
destinadas ao uso administrativo da Camara de Vereadores.

e Dimens&es minimas de 140mm x 200mm (base x altura);

e Capa dura, contendo fogo e texto fornecidos pela CONTRATANTE;

e  Miolo em papel branco 63 g/m?; |

e Disposigdo interna: 1(um) dia por pagina, exceto sabados e domingos;

e Inclusio de calendarios gregorianos;

e Espaco destinado a agenda telefonica;

e Pagina para dédos pessoais;

. Acabaménto em espiral;

e Impress3o de acordo com o layout enviado pela Contratante.
Valor unitario contratado: R$29,90. TOTAL: R$3588,00 (trés mil e quinhentos e oitenta e oito reais)
CNPJ: 12.039.637/0001-70 — GRAFICA SOMER LTDA.

Dé-se a publicagdo.

CACAPAVA DO SUL — 28 DE NOVEMBRO DE 2025.

José Celso Brito Teixeira

Presidente Cdmara de Vereadores Cagapava do Sul



