ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
Contratagao de Curso de Capacntagao DPIV! Educagao

‘ 1 ldentlflcagao da Demanda

A Camara de Vereadores de Cagapava do SuIIRS manifesta a necessidade de

promover capacitagédo técnica para a servidora ocupante da Tesouraria, que

... .tambem exerce a fungéo de responsavel pelo Arquivo da Camara, visando o

c _*‘aprlmoramento de suas competéncias técnicas na area de gestao documental
e arquivistica no dmbito pablico municipal. ‘

O curso sera ministrado pela- DPM Educacdo - Delegacdo de Prefeituras
Municipais, entidade reconhecida por sua notéria especializacdo na formagao
e capacitagéo de servidores publicos municipais, espemalmente nas areas de
gestao admlnlstratwa contabll e documental :

2. Fundamentagéo Legal

O presente Estudo Técnico Preliminar é elaborado em conformidade com o
artigo 74 da Lei Federal n° 14.133/2021, que dispde sobre as hipéteses de
inexigibilidade de licitagdo quando houver inviabilidade de competicao,
especialmente nos casos de contratacdo de profissional ou empresa de
notéria especializacao, para servigos tecnlcos de natureza singular, conforme
inciso Il do referido artigo.

A DPM Educagcéo ¢ instituicdo amplamente reconhecida pela sua atuacdo na
capacitacdo de agentes pUblicos municipais, com equipe técnica altamente
qualificada e notdria experiéncia em temas voltados & administragao publlca o
quie justifica a inexigibilidade de licitacdo por inviabilidade de competpgao

3. Objeto da Contratagio

Contratagdo de curso de capacitagédo oferecudo pela DPM Educagao
voltado a Gestdo Documental no Ambito Municipal, conforme o] segumte
conteudo programatico:

1. A GESTAO DOCUMENTAL NO AMBITO MUNICIPAL E SUA
IMPORTANCIA ‘
2. PROTOCOLO
- 2.1 Nogoes gerais
2.2 Implementacg&o dos procedimentos do servigo de protocolo
3. ARQUIVO PUBLICO
- 3.1 Nogdes gerais
3.2 Criagé&o do Arquivo Publico Mumcnpal
3.3 Estrutura organizacional
3.4 A terceirizacdo da guarda de documentos
4. DOCUMENTOS
4.1 Distingao entre informacéo, documento e suporte
- 4.2 Ciclo vital dos documentos
4.3 Documentos de guarda permanente e de guarda temporaria -



~abordara de forma completa os fundamentos técnicos e legais da gestao
documental publica. L ’ '

A participagéo permitira: .

Aprimoramento das rotinas de arquivo e protocolo;

 Implementagso de praticas adequadas de gestéo documental:

- Correta aplicacéo das normas legais de digitalizagéo; guarda e descarte;
Melhoria na eficiéncia administrativa e na organizagéo dos documentos
institucionais. S

6. Avaliagido de Alternativas
Foram consideradas as seguintes alternativas:

e Capacitacéo interna;: inviavel, pela inexisténcia de profissional com
- conhecimento técnico especifico sobre gestdo documental.
- » Outras instituicdes de ensino: nao foram identificadas entidades com
'~ 0mesmo nivel de reconhecimento, especializagéo e tradicso em
capacitag&o de servidores ptblicos municipais. S
e DPM Educagio: possui expertise comprovada e contetido técnico
alinhado as necessidades especificas da administragao publica
municipal. o R ‘ '

Conclui-se, portanto, pela inexigibilidade de licitagio, conforme o art. 74, '
inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021. ST ~ .

7. RequisitOs da Contratacdo

- - Curso ministrado por instituicio de notéria especializacdo em
capacitacéo de servidores puiblicos municipais;
Contetdo conforme o programa apresentado; :
Emisséo de certificado de participagdo em nome da servidora:
Modalidade online, conforme oferta da DPM Educacao;
Pagamento mediante apresentacao de nota fiscal e comprovacéo da
efetiva inscricso do curso.

8. Estimativa de Custos

O valor correspondera ao preco da inscricdo definido pela DPM Educacgao,
constante em tabela publica de cursos ofertados, observando-se os critérios de
economicidade e razoabilidade da despesa, devidamente compativeis com o
orcamento da Camara Municipal.

9. Riscos Identificados e Medidas de Mitigagéo




