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CURSO ON-LINE: GESTAO DOCUMENTAL: DO PROTOCOLO AO ARQUIVO PUBLICO - COM ENFASE

NAS REGRAS DE DIGITALIZAGCAC DE DOCUMENTOS PUBLICOS

%@ Apresentagdo

{ sabido que o Poder Pablico acurmula a0 longo dos anos um grande volume de documentos nos quais registra a histéria do Municipio e, também, todos os
atos que pratica no desenvolvirmento das suas fungbes. No entanto, muitas vezes, devido a0 acimulo de atividades que o Poder publico desenvolve acaba

néo implementando uma gestio adequada desses documentos, 0 gue gera, ao longo do tempo, um grande passivoea necessidade de se desenvolver .
procedimentos para a sua corveta conservagio e destinagao final. Portanto, ¢ fundamental que o Municipio institua uma gesta0 documental,
estabelecendo procedimentos de tramitaco e conservagio dos documentos pablicos, desde a sua origem até a sua destinagéo final, seja a guatda
parmanente ou a eliminagéo, a firn de evitar a responsabilizagdo da administragio. E nesse contexto que a DPM Educagdo promove‘ o curso "Gestao
Docsmental: do Protocolo ac Arquivo Publice”, para auxiliar o ente local na implementagéo de uma rotina de tratamento dos documentos pablicos, na
identificagio do prazo de conservagho de alguns dos principais documentos produzidos em dmbito municipal e a:melhor forma de elimina-los, tudo de
acordo com a legislagio vigente e as orientaciies do Conselho Nacional de Arquivos Piblicos. ‘

- .y
b Data / Hordrio
22 de outubro de 2025: das 13h as 17h30min.

=| CONTEUDO PROGRAMATICO

1. A GESTAOC DOCUMENTAL NO AMEBITO MUNICIPAL E SUA IMPORTANCM 2. PROTOCOLO 2.1 Nogdes gerais 2.2 Imptementagio dos procedimentos do
servigo de protocolo 3. ARQUIVO PUBUCO 3.1 Nogdes gerais 3.2 Criacio do Arquivo Pdblico Municipal 3.3 Estrutura organizacional 3.4 A terceirizagdo da
guarda de docurentos 4. DOCUMENTOS 4.1 Disting:‘éo entre informagao, documento e suporte 4.2 Giclo vital dos docuinentos 4.3 Documentos de guarda
permanente e de guarda temporaria 4.4 Destinagio final dos documentos 4.5 Praze minimo de conservagho de glgung dos principais documentos no

Ambite municipal. 5. MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS: LEG!SLA(}Z\O APLICAVEL 6. DIGITALIZAGAQ DE DOCUMENTOS 6.1 Aplicagio do Decreto Federal

19 10.278/2020 6.2 Resclugdo n® 48/2021 do CONARQ 7. COMISSAOQ PERMANENTE DE AVALIACAO DOCUMENTAL 8. INSTRUMENTOS TECNIGOS

FUNDAMENTAIS PARA GESTAD DE DOCUMENTOS 8.1 Plano de classificacio de documentos: finatidade 8.2 Tabela de temporalidade e destinagéo de
documentos: objetivo 9. FORMA DE DESCARTEE DESTINAGAQ ADEQUADA DOS DOCUMENTOS 10. MODELO DE PROJETO DE LEI PARA CRIAGAQ DO
ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL : ‘ )

(D) Carga horaria

04h30min.

@ pablico Alvo

Prefeitos, Vice-Prefeitos, Vereadores, Sacretarios Municipais, Procuradores e Assessores Jurfdicos, Setores de Protocolo @ Arguivo Publico, dirigentes e
dernais servidores publicos municipais interessados. '

&, Professor(a)

Vanessa Marques Borba - Advogada, Mestre em Direitos Humanos, Especialista em Direito Publico e Direite do Estado, Professora da DPM Educacio.

contrato de consultoria com a Pause & Perin- Advogados - DPM

Valores para pagamento JUNTAMENTE COM A MENSALIDADE

| VALOR BRUTO PARA EMPENHO

i R$.300,00 por participante

01 a 02 participantes

03 ou mais participantes ' | R$ 270,00 por participante

valores para pagamento ANTECIPADO COM DESCONTO somente por transferéncia/PIX
(sevn amissio de boleto)




