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SERVICOS GRAFICOS




PODER LEGISLATIVO

6 CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

Cagapava do Sul - RS ~ Capital Farroupitha

AUTORIZACAO PARA INICIO DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Cagapava do Sul, 16 de junho de 2025.

Ao Sr. Fabiano Pazinato

Agente de Contratacdo

Prezado,

Autorizo e encaminho para adogdo das providéncias necessarias para a contratacdo de
empresa especializada para prestagdo de servigos graficos sob demanda,
compreendendo a confecgdo de folders, certificados, impressées coloridas em papel A4,
pastas institucionais em papel couché 300g, cadernos capa papel couche 300gr e canetas
personalizadas. Esta autorizagdo é condicionada ao cumprimento de todas as exigéncias

e formalidades previstas na Lei 14.133/21.

Atenciosamente,

Diretor Geral



ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Objeto: Contratagdo de servigos graficos para atendimento das demandas da
Camara de Vereadores de Cacapava do Sul/RS

1. Identificacdo da Necessidade

A Cémara de Vereadores de Cacapava do Sul apresenta necessidade continua
de servigos graficos para atender suas atividades institucionais, administrativas
e de comunicagéo com o publico. Entre os materiais graficos demandados esto:
folders informativos, certificados, impressées em papel A4 coloridas e confecgao
de pastas institucionais em papel couché 300g.

2. Justificativa da Contratacio

A contratagdo visa assegurar a disponibilidade de materiais graficos
personalizados e com qualidade adequada, essenciais para:

Divulgar agdes legislativas, campanhas e eventos oficiais:

Emitir certificados em solenidades, eventos institucionais e cursos:
Produzir materiais de apoio e informativos para uso interno e externo:
Garantir identidade visual padronizada da Camara.

3. Descri¢do do Objeto
A contratagéo de servigos graficos devera abranger, conforme demanda:

» Folders: diversos formatos, impresséo colorida, papel couché 150g ou
similar;

o Certificados: formato A4, impresséo colorida, papel com gramatura
minima de 180g;

» Impressoes A4 coloridas: papel sulfite 75g ou superior, frente ou frente
e verso;

« Pastas institucionais: papel couché 300g, impressao colorida, com ou
sem laminagao, com orelhas internas.

« Caderno: 50 paginas, folhas pautadas, com espiral e capa 300 gramas,
colorida (4x0);

« Canetas Personalizadas: Tinta na cor azul, personalizada com logo uma

cor e inscrigdo “aluno cidadédo” “Camara de Vereadores”.
As especificagdes completas serdo detalhadas no Termo de Referéncia.
4. Estimativa de Quantitativos
Os quantitativos estimados seréo definidos com base em registros de consumo
anteriores e projegdes de uso institucional para o proximo exercicio. A intengéo

& garantir atendimento as necessidades dentro do limite de dispensa previsto na
legislagao vigente.



DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

I - UNIDADE DEMANDANTE:
Assessoria de Imprensa

I1 - OBJETO DA CONTRATACAO:
Contratagéio de empresa especializada para prestagio de servigos graficos sob demanda,
compreendendo a confecgéo de materiais institucionais diversos, conforme segue:

o Folders institucionais;

o Certificados personalizados;

o Impressdes coloridas em papel A4;

e Pastas institucionais confeccionadas em papel couché 300g;
e Cadernos com capa 300 gramas personalizada;

e Canetas personalizadas.

IIT — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de suprir demandas recorrentes e
pontuais da instituigfo relacionadas a divulgagéo de eventos, a¢des institucionais,
cursos, semindrios e demais atividades que exijam material grafico de qualidade, com
identidade visual padronizada, para comunicagio e registro oficial. Trata-se de uma
medida que visa atender, com agilidade e eficiéncia, as demandas de divulgagio,
capacitacdo e representacgio institucional.

IV - FORMA DE EXECUCAO:

A contratagdo serd realizada sob demanda, de acordo com as necessidades da unidade,
respeitando os quantitativos maximos definidos no Termo de Referéncia, e mediante
emissdo de autorizagdo especifica para cada fornecimento.

V - FUNDAMENTO LEGAL:

A contratagdo serd realizada em conformidade com os preceitos estabelecidos na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, observando-se todas as exigéncias legais, especialmente
quanto ao planejamento da contratagéo, a estimativa de pregos, a elaboragdo de Termo
de Referéncia e a selegfio da proposta mais vantajosa para a Administragéio Publica.

Cacapava do Sul, 12 de junho de 2025.

Tiree e Olisung,

Tisa de Oliveira



TERMO DE REFERENCIA
1. Objeto

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa
especializada para prestagdo de servigos graficos sob demanda,
compreendendo a confecgédo de folders, certificados, impressdes coloridas em
papel A4, pastas institucionais em papel couché 300g, cadernos capa dura e
canetas personalizadas, conforme especificagdes técnicas descritas neste

documento.
2. Justificativa

A contratacdo visa suprir a necessidade da Cémara Municipal de produzir
materiais graficos com qualidade adequada para fins institucionais, de
divulgacao, solenidades e comunicagéo oficial, garantindo a padronizagao visual
e agilidade na execugédo das atividades administrativas e legislativas, e ainda
tendo a previsdo neste ano de acontecer o evento “aluno cidadao”, projeto
instituido na Camara de Vereadores pela Lei n° 4.038, de 19 de abril de 2019,
que tem por objetivo proporcionar aos alunos das séries finais do ensino
fundamental (5° ao 9° anos), das escolas sediadas no municipio, o conhecimento

das atividades politico-parlamentares desenvolvidos na Camara.
3. Fundamentacgao Legal

A contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75,
inciso Il da Lei n® 14.133/2021, uma vez que o valor estimado nao ultrapassa R$
62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais com cinquenta e

nove centavos) no exercicio financeiro.

4. Especificacdes e quantidades dos Servicos

ITEM |DESCRIGAO FORMATO / TIPO QUANTIDADES

1 Folders A4 Dobrado ao meio 2.000 unidades

2 Certificados A4 (21x29,7 cm) 1.000 unidades




° Canetas personalizadas: na cor azul, personalizada com logo

uma cor, inscricdo Aluno Cidadao e Camara de Vereadores.

. Todos os servicos serdo executados conforme demanda, mediante

solicitacao formal da Camara.

. O fornecedor devera apresentar amostras, quando solicitado, para
validagao da qualidade.

5. Forma de Execucgao

Os servigos serdo prestados sob demanda, conforme solicitages emitidas pela
Camara de Vereadores, por meio de ordem de servigo, em prazo a ser estipulado

contratualmente.
6. Prazo de Vigéncia

O contrato decorrente desta contratagéo tera vigéncia de até 12 (doze) meses,

ou até o esgotamento do valor contratado, o que ocorrer primeiro.
7. Valor Estimado

O valor estimado da contratacdo é de até R$ 31.700,00 (trinta e um mil e

setecentos reais), respeitando o limite legal de dispensa de licitagao.

7.1 Dotagdo orgamentaria: 010310001.2.001.000- Manutencéo das Atividades
do Poder Legislativo.

33903900- Outros Servigos de Terceiros- PJ - 9
8. Requisitos da Contratada

A empresa contratada devera:

. Estar regularmente constituida e registrada nos o¢rgaos
competentes;

. Emitir nota fiscal eletrénica dos servigos prestados;

. Estar Habilitada juridicamente;

e A execugado dos servigos devera ser realizada conforme solicitagoes
emitidas pela CONTRATANTE, por meio de Ordem de Servigo
formal, respeitado o prazo de entrega de até 5 (cinco) dias uteis,



MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° __ /2025

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGOS GRAFICOS
DISPENSA DE LICITACAO N° __ /2025 — ART. 75, II, LEI 14.133/2021

CONTRATANTE:

Camara Municipal de Vereadores de Cagapava do Sul, pessoa juridica de
direito publico interno, com sede na Rua Barao de Cagapava, n° 621, Centro,
Cacapava do Sul/RS, inscrita no CNPJ sob n° 89.378.251/0001-18, neste ato
representada por seu Presidente, Sr José Celso Brito Teixeira, doravante
denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA:

----------------- , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob n°
[CNPJ], com sede na [Enderego completo], representada por [Nome do
representante legal], doravante denominada CONTRATADA.

As partes acima identificadas resolvem celebrar o presente Contrato
Administrativo, com fundamento na Dispensa de Licitacao n° 12025,
com base no art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, mediante as clausulas e
condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestagao de servicos graficos sob
demanda, compreendendo a confecgéo de folders, certificados, impressoes
coloridas em papel A4, pastas institucionais em papel couché 300g, cadernos
50 folhas e canetas personalizadas, conforme especificagoes técnicas contidas
no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura, ou até o esgotamento do valor contratado, o que
ocorrer primeiro.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR E PAGAMENTO

O valor total do presente contrato € de até R$ [VALOR NUMERICO] ([valor
por extenso]), conforme proposta aprovada e dentro do limite legal para
dispensa de licitagao.

§1°. O pagamento sera efetuado mediante apresentagdo da nota fiscal
correspondente ao servico efetivamente prestado, no prazo de até 5 (cinco)
dias Gteis apos o recebimento e aceitagéo dos servigos.



CLAUSULA DECIMA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Cagapava do Sul/RS para dirimir quaisquer
controvérsias oriundas deste contrato, com rentincia expressa a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam as partes este instrumento
em 02 (duas) vias de igual teor.

Cacapava do Sul, de de 2025.

José Celso Brito Teixeira
Presidente da Camara Municipal

CONTRATANTE CONTRATADA
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ITEM SOLICITADO
VOLTAR PARA O
e MO : e , LIMPAR LINHAS IMPRIMIR RESUMO

MEDIA:
MEDIANA:
DESVIO PADRAO:
LIMITE SUPERIOR:
LIMITE INFERIOR:
MEDIA SANEADA:

PESQ A DE PRECOS BASEADA OMPRA A DE OUTROS ORGAOS PUBLICOS - A § 19 0 ein2 14 0
Impressdo em papel couché 150 g, tamanho 20x30. Mogdes e . .
Certificados RS 3,50 Unidade licitacon 04.885.381/0001-34 CM DE CARLOS BARBOSA 5 2025 Processo de Dispensa
Certificados de Participagdo papel sulfite 180 .

PRcHO PP = RS 2,10 Unidade licitacon 93.699.619/0001-17 PM DE PORTO MAUA 35 2025 Processo de Dispensa
certificados personalizados coloridos . i .

RS 2,00 Unidade licitacon 00.404.334/0001-20 19/05/2025 PM DE SAO PEDRO DA SERRA
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12.039.637/0001-70 RS 2,50 23/06/2025

93.675.999/0001-50 RS 0,95 23/06/2025

32.899.459/0001-65 RS 121 23/06/2025
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RESUMO
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Impressdo folha A4 colorido . .
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Contratagdo de profissional ou empresa para a realizagdo dos RS 300 s iic ; 63 B —

servicos graficos de impressdes em folha A4, colorida, a laser, 4 unicace icitacon 2.039.637/0001-70 26/02/2025 | CM Cagapava do Sul 14 2025 Processo de Dispensa

SERVICOS DE IMPRESSOES COLORIDAS A LASER EM FOLHA = .

E >o o RS 0,99 unidade licitacon 19.939.957/0001-26 30/04/2025 | PM DE PALMEIRA DAS MISSOES | 169 2025 Pregdo Lef14.:133/21
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12.039.637/0001-70 RS 23/06/2025
93.675.999/0001-50 RS 0,55 23/06/2025
32.899.459/0001-65 RS 0,61 23/06/2025




ITEM SOLI

VOLTAR PARA O

IDADE DE MEDIDA: RESUMO

MEDIA
MEDIANA
DESVIO PADRAO:
LIMITE SUPERIOR:
LIMITE INFERIOR:
MEDIA SANEADA:

PASTA COM BOLSO 31X47 CM 4X0 CORES TINTA ESCALA EM

licitacon 50.447.623/0001-85 24/03/2025 | PM DE CACEQUI Pregdo Lei 14.133/21

DUO DESIGN 300G BOLSO 11X23CM SEM IMPRESSAO DM DUO i
CONFECGAO DE PASTAS COM BOLSO (ORELHA) - Pregao Lei 14.13%/21 |
{204 De FAEL CARTAD TRIMEX 300, LAMINAGHD | P 4,79 Und licitacon 34,382.012/0001-40 23/05/2025 | PM DE CANGUGU 34 2025 o
Pasta plastificada papel couche 250 46x31 =0 Lei
P EEH RS 1,46 Und licitacon 34.382.012/0001-40 09/04/2025  |PM de ARROIO do SAL 10 2025 vamwmn_v Lei14:133/21
etronico
PASTA PORTA OFICIO, FARMACIA CUIDAR +, TAMANHO 46CM X : e
A ", ;s F g3o Lei 14.133/21
310M (ABERTA), PAPEL OFF-SET 240G, BOLSO INTERNO, oM _| R 2,54 und licitacon 34.382.012/0001-40 26/02/2025  |PM DE HORIZONTINA 2 2025 s

. . - . . / ESQUISA

ESQUISA DE PRECOS DIRETA COM FORNECEDOR - Art. 23, w,»m.».m ciso IV, Lei n® 14.133/2021

12.039.637/0001-70 RS 4,25 23/06/2025

93.675.999/0001-50 RS 5,20 23/06/2025

32.899.459/0001-65 RS 3,00 23/06/2025




{TEM SOLICITADO: :
. LIMPAR LINHAS IMPRIMIR VOLTAR PARA O
. RESUMO

UNIDADE DE MEDIDA:

MEDIA
MEDIANA
DESVIO PADRAO:
LIMITE SUPERIO
LIMITE INFERIO
MEDIA SANEADA:

v_»OnmmmO DE
DISPENSA

PM DE CRUZ ALTA

LICITACON
RS 3,10 | RS 1,00 LICITACON PM DE CERRO GRANDE 15 2025 PREGAQ ELETRONICO
5. pequens, com sspirsi, capa durs com estamps #scole: 16/05/2025
3,00 | RS 1,00 LICITACON 27/02/2025  |PM DE ESTAGAO 6 2025 PREGAO ELETRONICO
14,88 | RS 1,00 LICITACON 15/01/2025  |PM DE PAROBE 1 2025 ADESAO ATAIDE
11.210951/0001-01 REGISTRO DE PRECO

CADERNO BROCHURAO 96 FOLHAS, CAPA E CONTRA CAPA PERSONALIZADOS

PESQUISA DE vxmnOm BASEADA EM SITES DE AMPLO DOMINIO - Art. 23, § 12, inciso lll, Lei n® 14. wa\~o~u.
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RS 28,11 23/06/2025

32.899.459/0001-65
RS 27,00 23/06/2025

93.675.999/0001-50

RS 6,25 23/06/2025

12.039.637/0001-70




_.mmngEﬁ:DDO :
, :.s_ﬁz:z:& _z_vx__s_x LIAR PARR O
xmwc_so

UNIDADE DE MEDIDA

MEDIA: |

MEDIANA
DESVIO PADRAO:
LIMITE SUPERIOR
LIMITE INFERIOR
MEDIA SANEADA:

PESQ A DE PRECOS BA ADA OMPRA A DE O ROS ORGAOS PUB O A § 12 O ei n2 14 0
Caneta personalizada cor e logo a definir - i
RS 2,15 | RS 1,00 LICITACON 04.664.811/0001-48 19/02/2025 PM DE CAMPO NOVO -5 2025 PREGAO ELETRONICO
CANETA PERSONALIZADA
RS 2,50 | RS 1,00 LICITACON 31.606.458/0001-12 23/05/2025 PM DE CANGUGUL 34 2025 PREGAO ELETRONICO
RS 10,00 | RS 1,00 LICITACON 23/01/2025 CM DE CACHOEIRINHA 2 2025 RROCESSO DE
Caneta de metal personalizada colorida 13.219.573/0001-52 DISPENSA

_umch_w> DE _qunOm BASEADA EM m_._.mm DE AMPLO UO_S_Z_O Art. 23, § 12, inciso lll, Lei n2 14. wa\noNH

12.039.639/0001-70 RS 2,90 23/06/2025

32.899.459/0001-65 RS 3,95 23/06/2025




PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

%& Cagapava do Sul - RS ~ Capital Farroupitha

CERTIDAO

Certifico que, considerando os pregos de mercado, foram feitas consultas no
Licitacon e com fornecedores locais. De acordo com as tabelas em anexo, optou-
se por usar como valor de referéncia a mediana dos valores obtidos.

Item Descri¢cao Mediana
1 Folders A4 dobrado no meio R$ 0,60
2 Certificados A4 (21x29,7) R$ 2,05
3 Impressdes A4 coloridas (21x29,7) R$ 0,80

Pastas Para transporte de documentos
4 (22,5x33 cm) Ry 4,00
Caderno (A5) tamanho 14x21, folha
. pautada, capa 300 gr e espiral RS 14,66
6 Canetas Personalizadas R$ 2,90

Cacapava do Sul, 24 de junho de 2025.

Fabiano Pazinato

Agente de Contratagao



PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
V Cagapava do Sul -~ RS ~ Capital Farroupitha

DECLARAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA

A

Equipe de Contratacdo
Prezados,

Apés a apreciagdo da solicitacdo referente a aquisicdo de materiais graficos, declaro
que o aumento da despesa tem adequacio orcamentaria e financeira com a lei
orgamentdria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes

orgamentdrias.

Cacgapava do Sul, 24 de junho de 2025.

b |
José Celso Brito Teixeira

Presidente da Camara de Vereadores de Cagcapava do Sul



PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cagapava do Sul - RS - Capital Farroupitha

SOLICITAGAO DE PARECER ORGAMENTARIO E FINANCEIRO

Cacapava do Sul, 24 de junho de 2025

Ao

Setor Contabil e Financeiro

Assunto: SOLICITACAO DE PARECER ORGAMENTARIO E FINANCEIRO

Prezada,

Através do presente, solicitamos informagdes quanto a disponibilidade

orgamentaria e financeira para aquisi¢éo de itens de grafica, conforme tabela

abaixo.

Quantidade Descrigao Valor Total
2000 Folders A4 dobrado no meio R$ 1.200,00
1000 Certificados A4 (21x29,7) R$ 950,00
1000 Impressées A4 coloridas (21x29,7) R$ 550,00
1000 Pastas Para t(rzzalgziggecii documentos R$ 3.000,00
2000 Caderno :)Aai)tatzr:zn::p:r:rm, folha R$ 12.500.00
2000 Canetas Personalizadas R$ 5.800,00

Totalizando o valor da contratagédo em R$ 24.000,00.

Atenciosamente,

C >N
Fétin%g/a

Equipe de Apoio



PODER LEGISLATIVO

—_— CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

%.E’ Cagapava do Sul - RS — Capital Farroupilha

PARECER FINANCEIRO
Cagapava do Sul, 24 de junho de 2025.

A

Equipe de Contratacdo

Prezados,

Apos a apreciagdo da solicitagdo referente a disponibilidade financeira
para contratacdo de empresa/profissional habilitada(o) para contratacdo de Servicos
graficos de material de expediente e de divulgacdo do Legislativo, no valor de R$
24.000,00, informamos que existe recurso financeiro, nesta data, nas seguintes dotagGes:

Material de divulgacdo (Folders)
010310001.2.003000 PUBLICIDADE LEGAL E INSTITUCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA 13

Material impresso de consumo diverso
010310001.2.001000 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
3.3.90.39.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA - 9

S~

NN
,—4{—— A
Marcia Helena Assungdo da Silva

\
‘Contadora



