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PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cagapava do Sul — RS — Capital Farroupilha

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. Identificagao da Demanda
. Setor Requisitante: Gabinete Ver? Jussarete Vargas
. Responsavel pela Demanda: Vagner Mello

. Data: 04 de junho de 2025

2. Objeto da Contratagao
Curso / treinamento com o tema “Rotinas Praticas de Gabinete: Organizacao,
Produtividade e Eficiéncia no Dia a Dia do Poder Publico”, a ser realizado pelo INLEGIS

Cursos para o Poder Publico nos dias 09 e 13 de junho de 2025.

3. Necessidade da Contratacao

A participagdo de assessor parlamentar neste curso tem como objetivo central o
aprimoramento das praticas administrativas e legislativas do gabinete parlamentar,
buscando maior eficiéncia, padronizagdo e seguranca juridica nas agdes do mandato. A

formagao permitira:

. Planejamento de agenda e gestao de tempo;

. Controle de documentos oficiais e rotinas administrativas;

. Atendimento qualificado ao publico;

. Conformidade com marcos legais (Lei de Acesso a Informagéo e LGPD).
4. Resultados Esperados

. Maior organizagao interna do gabinete;

. Otimizacéo dos processos administrativos;

. Reducéo de falhas operacionais;

s Melhoria na transparéncia € na comunicagao institucional;

. Fortalecimento da atuacgéo estratégica do assessor parlamentar.
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5. Estimativa de Custo
Item||Quantidade Descricao - Valor Unitario|| Valor Total
1 1 Curso “Rotinas Praticas...)|| R$ 1.490,00 |R$ 1.490,0ﬂ

—

6.  Analise de Viabilidade da Contratagdo

. Técnica: Curso promovido por instituicao eépecializada em qualificacdo de agentes
publicos (INLEGIS), com contetdo voltado a realidade administrativa e legislativa.

. Econdémica: Custo compativel com o mercado; valor por inscrito justificado pela
especificidade e carga horaria.

o Operacional: O curso sera realizado virtualmente ou presencialmente conforme

programacao da instituigdo, ndo impactando na rotina do gabinete.

7. Alternativas Consideradas
o Nao contratacdo: Implicaria na continuidade de rotinas com baixa eficiéncia

administrativa e menor dominio técnico por parte do assessor.

. Capacitagdo interna: Inviavel por falta de instrutores especializados e materiais
adequados.
8. Riscos da Contratagéo
Risco Potencial Impacto Mitigacao
Curso ndo ocorrer na data prevista Médio || Acompanhamento junto a instituicédo
Auséncia do servidor inscrito Alto Planejatmenis aillbergaa provia. da
chefia
Conteudo nao atender expectativas Balxo Verificagdo prévia da ementa e
técnicas conteudo

9. Justificativa da Inexigibilidade
Trata-se de curso ofertado por instituigdo unica especializada no tema, sem concorréncia

direta no mercado, o que torna a contratagéo por inexigjbilidade juridicamente amparada.
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10. Conclusao

Diante do exposto, conclui-se que a contratagdo do curso junto ao INLEGIS Cursos
atende plenamente aos principios da administragéo publica — especialmente os da
eficiéncia, economicidade e interesse publico — representando um investimento na

qualificagéo dos servidores e na melhoria da gestéo parlamentar.
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