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PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cacapava do Sul — RS — Capital Farroupilha

Oficio N° 025/2025 : Cacapava do Sul, 23 de Maio de 2025.

llustrissimo Senhor
Ver. Jose Celso Brito
Presidente

Camara de Vereadores

Himo. Jose,CeIso Brito

Ao cumprimenta-lo cordialmente, venho por meio deste solicitar

minha inscricdo no Curso da INLEGIS 0025/0906 - Médulo Estendido: Rotinas

Praticas de Gabinete, que sera realizado dos\dias 09 até 13 de junho de 2025
em Porto Alegre e tem por objetivo qualificar ainda mais as equipes que
trabalham em gabinetes de vereadores, otimizando sua organizagao,
produtividade e atendimento a comunidade, creio que sera de grande valia o
curso para que possamos ter mais eficiéncia no ambiente Legislativo.

Ao ensejo, renovo votos de estima e considerag&o.

Respeitosamente,

Vagn elio
Chefe de Gabinete
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PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cagapava do Sul - RS « Capital Farroupitha

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMAN‘DA'DECO‘NTRATAC[\'O f

SETOR REQUISITANTE: Gabinete Ver? Jussarete Vargas

Responsével pela Demanda: Vagner Mello

1. Objeto:
(X) Servigo n3o continuado
( ) Servigo cont. SEM dedicagio exclusiva de m3o de obra

- () Servigo cont. COM dedicagio exclusiva de mio de obra
( ) Material de consumo

( ) Material permanente/equipamento
1.1 Especificacdo do objeto:

Curso / treinamento com o tema “ROTINAS PRATICAS DE GABINETE” no
INLEGIS Cursos para o Poder Publico.

2. Forma de Contratagiio sugerida:

( ) Concorréncia ( ) Didlogo competitivo
( ) Pregio ( ) Chamamento Piiblico
() Pregdo com SRP () Dispensa de Licitacdo
( ) Leildo (X) Inexigibilidade

( ) Concurso -

3. Justificativa da Necessidade: ‘

’A participacdo do assessor parlamentar no curso "Rotinas Préticas de
_ Gabinete: Organizacdo, Produtividade e Eficiéncia no Dia a Dia do Poder Publico” &
fundamental para aprimorar a atuagio no ambiente legislativo, promovendo uma
gestdo de gabinete mais eficaz, transparente e alinhada as exigéncias legais.-Ao
abordar temas como planejamento de agenda, gestdo do tempo, controle de
documentos, atendimento ao publico e conformidade com legislagbes como a Lei
de Acesso a Informagdo e a LGPD, o curso contribui diretamente para a qualificagdo
técnica do assessor, fortalecendo sua capacidade de apoiar o vereador nas
atividades cotidianas e na interlocugiio com a comunidade, além de garantir maior
eficiéncia administrativa e seguranga juridica nas a¢des do mandato.

4. Quantidade de material/servico da soluciio a ser contratada:



PODER LEGISLATIVO
CAMARA ‘MUNICIPAL DE VEREADORES
Cagapava do Sul — RS — Capital Farroupilha

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) .

1. Identificagao da Demanda

o Setor Requisitante: Gabinete Ver2 Jussarete Vargas
. Responsavel pela Demanda Vagner Mello '

. Data 04 de junho de 2025 u

2. Objeto da Contratagio

Curso / tremamento com o tema “Rotlnas Praticas de Gablnete Organlzagao .
Produtlwdade e Ef|C|enC|a no D|a a Dra do Poder Pubhco” a ser reallzado pelo INLEGIS;
Cursos para o Poder Publico nos dias 09 e 13 de junho de 2025. o |

3. Necessrdade da Contratagao

A partrcrpagao de assessor parlamentar neste curso tem ‘como ObjetIVO central o{f
aprlmoramento das pra‘ucas admlnlstra‘uvas e Ieglslatlvas do gabmete parlamentarf
buscando maior ef|<:|enC|a padromzagao e seguranga jurldlca nas agoes do mandato A
formacao permitira: ‘ ' |

° Planejamento de agenda e gestdo de tempo;

o .. Controle de documentos oficiais e rotinas administrativas;
'f., Atendrmento quallflcado ao publlco ’

e Conformldade com marcos Iegals (Lel de Acesso a Informagao e LGPD)
:4. Resultados' Esperados _

- - Maior organizacéo intern‘a do gabinet'e o

e Otimizagéo dos processos admmlstratlvos

»  Redugéo de falhas operacionais; -

. Melhoria na transparéncia e na comumcagao institucional;

. : Fortalecrmento da atuagao estrateglca do assessor parlamentar

Rua Bardo.de Cagapava, 621 CEP 96.570-000 — Cacapava do Sul - RS
Fone: (55) 3281-2044




PODER LEGISLATIVO
- CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cacapava do Sul — RS — Capital Farroupilha

10. Conclusao

Diante do exposto, conclui-se que a contratacéo do curso junto ao INLEGIS Cursos
atende plenamente aos principios da administracdo publica — especialmente os da
eficiéncia, economicidade e interesse pL’linco — representando um investimento na

qualificagdo dos servidores e na melhoria da gestéo parlamentar.

‘Rua Barao de Cacapava, 621 — CEP 96.570-000 — Cagapava do Sul - RS
Fone: (55) 3281-2044



PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cagapava-do Sul ~ RS ~ Capital Farroupitha
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TERMO DE REFERENCIA
1. OBIETO |
Curso / treinamento com o tema “Rotinas Praticas de Gabinete: ORGANIZACAO,
PRODUTIVIDADE E EFICIENCIA NO DIA A DIA DO PODER PUBLICO” no INLEGIS Cursos
para o Poder Publico, nos dias 09 e 13 de junho de 2025.

Item | Qtd. Descricdo Valor Unitario Estimado

1 1 CURSO Rotinas Préticas de Gabinete RS 1490,00

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A participacdo do assessor parla‘mentar no curso "Rotinas Praticas de Gabinete:
Organizacio, Produtividade e Eficiéncia no Dia a Dia do Poder Publico" é fundamental
para aprimorar a atuagdo no ambiente legislativo, promovendo uma gestdo de gabinete
mais eficaz, transparente e alinhada as exigéncias legais. Ao abordar temas como
planejamento de agenda, gestdo do tempo, controle de documentos, atendimento ao
publico e conformidade com legislagdes como a Lei de Acesso a Informagdo e a LGPD, o
curso contribui diretamente para a qualificagdo técnica do assessor, fortalecendo sua
capacidade de apoiar o vereador nas atividades cotidianas e na interlocugdo com a
comunidade, além de garantir maior eficiéncia administrativa e seguranga juridica nas
actes do mandato.

A ampla abrangéncia do curso reforca sua relevancia para a qualificagdo técnica
e funcional de todos os envolvidos na administracdo publica municipal, especialmente
dos assessores parlamentares, que desempenham papel estratégico no apoio as
atividades legislativas e na articulagdo com os diversos setores do poder publico. Ao
reunir contetidos administrativos, juridicos e legislativos em uma abordagem pratica e
atualizada, o curso possibilita o fortalecimento institucional das camaras municipais,
promovendo maior integragdo entre o0s agen’tes publicos, - padronizagdo - de
procedimentos e melhoria continua dos servigos prestados a populaggo. Essa formagdo
representa, portanto, um investimento direto na eficiéncia da gestdo publica e no

fortalecimento da democracia local.
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3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Fornecer o curso conforme as especificagdes deste instrumento e o cronograma em

anexo.

4. PAGAMENTO

O pagamento das inscri¢des serd realizado mediante a nota fiscal via PIX ou transferéncia

bancaria.

5. ANEXO
Em anexo card do curso com as respectivas informacdes detalhadas de carga horaria e

aulas.

Cacgapava do Sul, 04 de junho de 2025

VAGNER MELLO



PODER LEGISLATIVO
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AUTORIZACAO PARA INiCIO DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Cacapava do Sul, 04 de junho de 2025.

Ao Sr. Fabiano Pazinato

Agente de Contratagao

Prezado,

Autorizo e encaminho para adogdo das providéncias necessdrias para o processo de
dispensa de licitagdo para o curso ROTINAS PRATICAS DE GABINETE. Esta autorizagdo é

condicionada ao cumprimento de todas as exigéncias e formalidades previstas na Lei
14.133/21.

Atenciosamente,

%anda

Diretor da Camara de Vereadores de Cagapava do Sul
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PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Caigapava do Sul - RS —Capital Farroupilhia

DECLARAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA

A

Equipe de Contratagdo

Prezados,

Apés . a apreciagdo da . solicitacdo referente ao curso Rotinas Préticas de Gabinete:
 ORGANIZACAO, PRODUTIVIDADE E EFICIENCIA NO DIA A DIA DO PODER PUBLICO, no INLEGIS
Cursos ‘para o Poder Pablico, para o assessor parlamentar Vagner -Mello., declaro que o
aumento da despesa tem adequacgdo orgamentdria e financeira com a lei orgamentaria

anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias.

Cacapava do Sul, 04 de junho de 2025.

Assinado de forma
digital por JOSE
CELSO BRITO
TEIXEIRA:3675128

JOSE CELS
BRITO
TEIXEIRA:36 6

5 Dados: 2025.06.05
09:58:20 -03'00'

Celso Brito

Presidente da Camara de Vereadores de Cagapava do Sul
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SOLICITAGAO DE PARECER ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

Cagapava do Sul, 04 de junho de 2025

Ao

Setor Contabil e Financeiro

Assunto: SOLICITAGAO DE PARECER ORGAMENTARIO E FINANCEIRO

Prezados,

Através do presente, solicitamos informagdes quanto a disponibilidade orcamentaria e
financeira para o curso Rotinas Préticas de Gabinete: Organizagdo, Produtividade e Eficiéncia
no Dia a Dia do Poder Publico, no INLEGIS Cursos para o Poder Publico, para o assessor

parlamentar Vagner Mello, com valor de RS 1490,00.

Atenciosamente,




CAMAR, ICIPAL DE VEREADORES
Gagapava do Bul ~RE ~ Capital Farroupiba

PARECER FINANCEIRO

Cagapava do Sul, 5 de junho de 2025.
A

Equipe de Contratagio

Prezados,

Apos a apreciacdo da solicitacdo referente a disponibilidade financeira
para contratacdo de Curso Rotinas Praticas de Gabinete, no valor de RS 1.490,00,
“informamos que existe recurso financeiro, nesta data, na seguinte dotacgo:

010310001.2.002000 QUALIFICACAO DOS SERVIDORES

3.3.90.39.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA - 12

£ o
R S &= SN [
Marcia Hel;ena Assuricdo-da Silva
) >

‘Contadora



CAMARA MUNICEPAL DE VEREADORES
Cacapava do Sul — RS — Capital Farroupilha

EDITAL NUMERO 038/2025
PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO 013/2025

O Presidente da Camara de Vereadores de Cacapava do Sul, no uso de suas
atribuicdes legais e de conformidade com a legislagdo vigente, TORNA PUBLICO, 0

Processo de Inexaglbahdade de Licitacdo n° 013/2025, com fundamento no art. 74,
ll, da Lei 14.133/21.

1.0 Objeto:

Contratacdo do curso com o tema “Rotinas Praticas de Gabinete: Organizagéo,
Produtividade e Eficiéncia no Dia a Dia do Poder Publico”, a ser realizado entre os

dias 09 e 13 de Junho no INLEGIS, para o Chefe de Gabinete de Vereador Vagner
I\/!achado de Mello.

Total estimado: R$1490,00 (hum mil e guatrocentos e noventa reais).

CNPJ: 30.050.141/0001-80 — NLEGES QQNSULTQRIA E TREINAMENTO
Dotagdo: '
| 010310001.2.002000 — QUALIFICACAO ;DOS SERVIDORES

3.3.90.39.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - 12

Cacapava do Sul, 06 de Junho de 2025,

José Celso Brito Teixeira
Presidente Cdmara de Vereadores Cacapava do Sul

‘RuaBardo de Cagapava 621~ CEP 96.570-000 ~ Cagapava do Sul - RS
Site: www.camaracacapava.rs.gov.br-Email: contato@cacaoava rs:gov. br Fone: (565).3281-2044 / 2428




AUTORIZACAO FINAL

Estando cumpridas as formalidades previstas na Lei n.° 14.133/21, AUTORIZO o
Contratacdo do curso com o tema “Rotinas Praticas dekGabinkete: Organizagéo’,
Produtividade e Eficiéncia no Dia a Dia do Poder Publico’, a ser realizado entre’os‘f
dias 09 e 13 de Junho no INLEGIS, para o Chefe de Gabinete dei Verieadkor Vagher
Machado de Mello. ]

Total estimado: R$1490,00 (hum mil e quatrocentos e no\/enta'reais).
CNPJ: 30.050.141/0001-80 - INLEGIS —~ CONSULTORIA E TREINAMENTO

Dé-se a publicacdo de acordo com a Lei Federal n° 14.133/21 e suas alteragGes

posteriores.

Cagapava do Sul, 06 de JUNHO de 2025,

José Celso Brito Teixeira

Presidente Camara de Vereadores Cacapava do Sul



