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AUTORIZAGAO PARA INICIO DO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Cacapava do Sul, 25 de fevereiro de 2025;' '

Ao Sr. Fabiano Pazinato

Agente de Contratagéo

Prezado,

Autorizo e encaminho para adogdo das providéncias necessarias a contratacéo
de profissional ou empresa para a realizagdo dos servigos graficos de
impresses em folha A4, colorida, a laser, em papel couche 300g ou chambril
1509, conforme demanda desta Camara de Vereadores no limite de 300
(Trezentas impressées). Esta autorizacao é condicionadéﬁgg cumprimento de
todas as exigéncias e formalidades previstas na Lei 14.133/2"1 ) |

Atenciosamente,

niel Miranda

Diretor da Camara de Vereadores de Cacapava do Sul’
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DECLARACAO DO ORDENADOR DA DESPESA

A

Equipe de Contratagao

Prezados,

Apls a apreciacdo da sdlicitagéo referente a contratagdo de profissional ou
empresa para a realizagéo dos servicos graficos de impressées em folha A4,
colorida, a laser, em papel couche 300g ou chambril 1509, conforme demanda
desta Camara de Vereadores no limite de 300 (Trezentas impressées), declaro
que o aumento da despesa tem adequacgdo-orgamentaria e financeira com a lej
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianuai e com a lei de
diretrizes orcamentarias.

Cagapava do Sul, 26 de fevereiro de 2025.

Antertio'Dids dg’Almeida Filho

Presidente da Camara deXfereadores de Cacapava do Sul
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DOCUMENTO DE FORMALIZAQZ\Q DE DEMANDA DE CONTRATA(,‘.AO
SETOR REQUISITANTE: ASSESSORIA DE COMUNICACAO
Responsavel pela Demanda: TISA OLIVEIRA
1. Objeto: |
- (X) Servigo nao continuado
1.1Especificacido do objeto: ,
Contratagéo de profissional ou empresa Grafica para a realizagéo dos servicos

de impressdes coloridas em folha A4 Iéser, em papel couche 300g ou chambril
1509, conforme demanda desta Camara de Vereadores no limite de 300

(Trezentas impressoes).
2. Forma de Contratacdo sugerida:

( ) Concorréncia ‘ () Diélogo Competitivo
() Pregao - ( ) Chamamento Publico
() Pregéo com SRP - (X) Dispensa de Licitacdo

() Leilso ( ) Inexigibilidade

() Concurso

3. Justificativa da Necessidade: -
A Cémara de Vereadores de Cacapava do Sul, realiza homenagens e

solenidades, onde a entrega de certificados e diplomas é realizada, frente a esta
necessidade estamos buscando a presente contratago.

4. Quantidade de material/servigo da solugéo a ser contratada:

Valor Total
item Descricéo Valor Unitario o _
Estimado
300 impfessées em folha A4 laser, : 1.050,00
1 | em papei couche 300g ou chambril 3,50 ;
1509

O servico acima descrito sera contratado conforme as necessidades de
demanda desta Casa Legislativa, ndo gerando obrigatoriedade de contratagéo,
tomando como referéncia para a contratagso o menor valor giobal do item.

Cagapava do Sul, 25 de fevereiro de 2025.

TisaOlvera T n ol Q Hoscoe.

Assessora de Comunicagio
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'"TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagéo de profissional ou empresa para a realizagdo dos servigos graficos
de impressées em folha A4, colorida, a laser, em papel couche 300g ou chambril

150g, conforme demanda desta Camara de Vereadores no limite de 300

(Trezentas impressées). Esta contratagdo serd regida pela Lei Federal n°
14.133/2021. ’ :

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 A contratagdo de profissional ou empresa para atender as necessidades da
Camara de Vereadores de Cacapava do Sul, relacionadas aos servicos graficos
e indispensavel, frente a realizacso de sessées solenes, eventos e homenagens,
onde sé&o entregues certificados e diplomas e para as pessoas homenageadas

ou relacionadas ao evento, assim temos esta necessidade.

3. DA PREVISAO LEGAL - DISPENSA DE LICITACAO
3.1 Este Termo de Referéncia obedece as exigéncias da Lei 14.133/2021,

especificamente o art. 75, inciso I, em raz&o do valor da contratacio:

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:

[.]

[l - para contratagdo que envolva valores |
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),

no caso de outros servicos e compras;

Isso porque, o preco total da contratagéo enquadra-se no limite estabelecido no
dispositivo citado, acatando, principalmente, aos principios da legalidade,

economicidade e celeridade.

3.2 Portanto, ante a previsdo de norma autorizadora da dispensa de licitagdo

para compras e servigos de valor até R$ 62.725 59 (sessenta e dois mil,

setecentos e vinte e cinco reais, cinquenta e nove centavos), em observancia ao
Decreto Federal n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024, e sendo a presente
contratacdo necessaria para a manutencao das atividades rotineiras da Camara

de Vereadores de Cagapava do Sul, resta a este Poder Legislativo a contratacao
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direta, com escopo de estancar consequéncias lesivas ao erario ocasionado por

atos de um procedimento licitatério como, por exemplo, as publicagdes de edital.

3.3 Desta forma, procedeu-se o eanadfamento legal na hipétese de contratagao
direta por dispensa de licitagdo em razao do valor, em observancia ao 75, inciso
Il, da Lei n° 14.133/2021. o

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

4.1 O quantitativo de servigos descritos visa atender a estimativa dos eventos
que poderéo o correr ao decorrer do ano por esta Casa Legislativa, sendo

- considerado o histdrico de anos anteriores com servicos da mesma natureza.

4.2 As especificagbes € quantitativos do objeto da contratagdo estdo
relacionadas no quadro abaixo:

o Valor Total
ltem Descricéo Valor Unitéario .
Estimado

Servigos graficos de impressdes em
1 folha A4, colorida, a laser, em papel 3,50 1.050,00

couche 300g ou chambril 150g.

4.3 A Empresa ou profissional devera levar em consideragdo as especificacdes
constantes neste termo e que a realizagdo dos servicos sera conforme a
demanda desta Camara de Vereadores de Cagapava do Sul.

4.4 O montante estimado da contratacdo é de R$ 1.050,00 (Um mil e cinquenta

reais).

5. DAS Ol

3RIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
5.1 Cabera a Contratada:

5.1.1 Prestar o servico contratado sempre que realizada a solicitagéo por esta

contratante com a maior brevidade possivel;

5.1.2 Possuir equipamentos, ferramentas, materiais e mao-de-obra necessarios
a realizagéo do objeto da contratacao;
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9.1.3 Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, salarios de pessoal e qualquer outro encargo
resultante da contratagdo, ficando esta Contratante isenta de quaisquer
responsabilidades.

5.1.4 Emitir Nota Fiscal referente aos servigos realizados;

5.2 Manter, durante a execucao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao quais
sejam:

a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual do domicilio ou
sede da Empresa e Municipal (onde for sediada a empresa e a do Municipio de
Cacapava do Sul, quando a sede nao for deste Municipio), através de certidées
expedidas pelos 6rgéos competentes, que estejam dentro do prazo de validade
expresso napropria certidao; :

b) Prova de situagéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS, através da apresentacéo do CRF — Certificado de Regularidade
do FGTS;

c) Prova de situacéo regular perante a Justiga do Trabalho, conforme Lei n°.
12.440/2011;

d) Prova de situagdo regular perante o Instituto Nacional da Seguridade
Social - INSS, através da apresentagéo da CND — Certidao Negativa de Débitos.

6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
6.1 S&o obrigacbes da contratante:

6.1.1 Designar servidor para acompanhar a execucéo e fiscalizacéo dos servicos
contratados, devendo este fazer anotagées e registros de todas as ocorréncias,
comunicando a CONTRATADA e, quando necessario, exigir a corregéo de falhas
ou defeitos observados.

6.1.2 Notificar, por escrito, 8 CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade

constada na execugédo dos servicos;
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6.1.3 Efetuar o pagamento nas condigbes e prazos estipulados neste Termo de
Referéncia, assegurando os recursos orcamentarios e financeiros para custear
0 objeto nos termos da contratagso;

7. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

7.1 A execugdo do Contrato sera ‘acompanhada por servidor previamente
desighado pela Camara de Vereadores, para cumprimento das normas
estabelecidas nos arts. 62 e 63 da Lei n° 4.320/64.

7.2 Ao fiscal competira:

'7.2.1 Dirimir davidas que surgirem no curso da execugao deste instrumento;
7.2.2 Fiscalizar a execucgdo dos servigos desde a assinatura do Instrumento

Contratual até a sua extingdo ou rescisao;

7.2.3 Propor, quando necessario, a extingéo, prorrogagao e alteragso contratual;

7.2.4 Registrar em documento proprio, juntamente com o preposto da
Contratada, as ocorréncias havidas.

7.2.5 O fiscal anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao dos
servigos em registro proprio, determinando o que for necessario a regularizacao
das faltas ou defeitos observados, nos termos do Contrato;

7.2.6 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal
deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocéo das
medidas convenientes.

7.2.7 A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da CONTRATANTE e
nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer

irregularidade ou falha na realizacao do servigo.
8. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1 A Contratante efetuara o pagamento a Contratada através de PIX ou depésito

em conta, conforme nota fiscal/fatura gerada com base na realizacdo de servico;

8.2 Somente sera devido a Contratada o pagamento de juros quando ocorrer

inadimplementos provocados pela Contratante.
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8.3 O pagamento mensal a ser efetuado condiciona-se aos servicos
efetivamente prestados pela CONTRATADA, ndo havendo vinculacdo &

estimativa de consumo indicada.

8.4 E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das

condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.5 No preco orcado ja estéo incluidos todos os custos referentes a mao de obra
direta e/ou indireta, acrescidos de todos os encargos sociais e obrigagoes de
ordem trabalhista, transporte, perdas eventuais, despesas administrativas,

tributos e demais encargos necessarios a prestacéo dos servigos tratados neste
Instrumento. '

9. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS
9.1 ACONTRATADA devera observar rigorosamente as condigbes estabelecidas

para a realizagdo do objeto contratado, sujeitando-se as seguintes penalidades:

9.2 Caso deixe de cumprir as obrigacdes estabelecidas, a CONTRATADA estara

sujeita as seguintes penalidades:
a) Adverténcia;
b) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso:

c) Multa de 10% (dez por cento) pelo descumprimento da obrigagdo constante

no Contrato;
d) Suspenséo para contratar com a Administracao;

e) Declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica

Municipal.

(1P ]

9.3 A multa prevista nas alineas “b” e “c” do item acima sera descontada, de

imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

9.4 Antes da aplicagao de qualquer das penalidades, a empresa CONTRATADA
sera advertida, devendo apresentar defesa em 05 (cinco) dias Uteis.
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9.5 A CONTRATADA, somente podera receber 03 (trés) advérténcias, quando,
entdo, sera declarado o descumprimento do Contrato, com a aplicagcao das
penalidades cabiveis. |

9.6 As adverténcias, quando seguidas de justificativa aceita pela Camara de
Vereadores de Cagapava do Sul, ndo serio computadas para o fim previsto no
item 9.5.

9.7 As adverténcias, quando ndo seguidas de justificativa ou quando esta nao
for aceita pela Camara de Véreadores de Cagapava do Sul, dardo ensejo a
aplicagao das penalidades das letras “b” a “e” do item 9.2. As multas previstas
nas letras “b” e “c” poderéo ser aplicadas em conjunto e acumuladas com uma
das penalidades previstas nas letras “d” e “e”, todas do item 9.2,

9.8 A multa moratéria sera calculada do momento em que ocorreu o fato gerador
e n&o da adverténcia, estando limitada a 10% (dez por cento), quando devera
ser cancelado o Contrato e aplicada, também, a multa cominatéria de 10% (dez
por cento). Podera a Ca&mara de Vereadores, en’tretahto, cancelar o Contrato em

razdo de atrasos ou ndo atendimento quando solicitado a prestacédo do servigo.

9.9 A Camara de Vereadores podera considerar outros fatos, que ndo os simples

atrasos na execugdo do servico, para extincao do Contrato.
9.10 As multas ser&o calculadas pelo total do servigo a ser realizado.

9.11 Se o descumprimento da obrigacdo constante no Contrato gerar
consequéncias graves para a Camara de Vereadores, podera esta, além de
extinguir o Contrato, aplicar uma das penalidades previstas na letra “d” ou “e” do
item 9.2.

9.12 A dosagem da pena e a dimens&o do dano serdo identificadas pela Camara
de Vereadores.

9.13 Quando declarada a inidoneidade da CONTRATADA, a Camara de
Vereadores submetera sua decisdo ac seu Assessor Juridico, a fim de que, se

confirmada, tenha efeito perante a Administragdo Pdblica Municipal.
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9.14 No confirmada a Declaragdo de Inidoneidade, sera esta considerada como

suspensao para contratar com a Administragéo pelo prazo maximo de 02 (dois)
anos.

9.15 Poderao ser declaradas inidéneas ou receberem a pena de suspenséo as

empresas ou profissionais que, em razdo dos contratos regidos pela Lei n°
14.133/2021:

a) Tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos de licitagéo;

c) Demonstrarem n&o possuir idoneidade para contratar com a

Administracdo em virtude da pratica de atos ilicitos.
10. DO PRAZO DE VIGENCIA

10.1 A contratagéo tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de
assinatura do Contrato, podendo haver prorrogacao nos termos do Capitulo IV e
seus artigos da Lei 14.133/21.

11. DA DOTACAOC ORCAMENTARIA

11.1 A despesa resultante desta Dispensa de Licitagdo ocorrera a conta da
Camara de Vereadores de Cagapava do Sul no exercicio de 2025, com a
seguinte Dotagdo Orgamentaria: ATIVIDADE: 010310001.2.001.000 —
Manutengéo das Atividades do Poder Legislativo. DOTAGOES: 339039 — Outros
Servicos de Terceiro Pessoa Juridica.

12. DO PRAZO DE EXECUCAO

12.1. A CONTRATADA obriga-se a iniciar a execugdo do objeto apos a
assinatura do contrato e em conformidade com as especificacdes descritas neste
Termo de Referéncia.

Cacapava do Sul, 25 de fevereiro de 2025.

Tisa Oliveira JZU\C\ )OU‘ \Q/Q_I,U(,U'\C\

Assessora de Comunicacio
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