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e PODER LEGISLATIVO * CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 
Caçapava do Sul - RS - Capital Farroupilha 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Órgão: Câmara de Vereadores de Caçapava do Sul 

Setor requisitante: Cozinha 

Responsável pela Demanda: Guilherme Silva 

e-mail: 
	

Telefone: (55) 32812044 

1. Objeto: Compra de utensílios de copa e cozinha e materiais de higiene e limpeza: Copos 

descartáveis, chá em sache, vassouras, esponjas de louça e panos de prato (Guardanapos). A 

aquisição se dará por item. 

2. Justificativa da necessidade da contratação: Faz-se necessária a aquisição destes itens 

objetivando a manutenção das atividades desenvolvidas por esta Casa Legislativa, no 

atendimento ao público em geral, aos Servidores e Vereadores que frequentam este Poder 

Legislativo. 

3. Descrições e quantidades 

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO QUANTIDADE 

1 Copos descartáveis de 80 ml, branco, caixa contendo 2.500 4 cx. 

unidades. 

2 Copos descartáveis de 200 ml, caixa contendo 2.500 4 cx. 

unidades. 

3 Caixa de chá frutas vermelhas com lSg, contendo 10 50 cx. 

saches cada. 
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4 Vassoura em nylon, sem cabo, com cerdas longas, de no 6 un. 

mínimo 30 cm, preferencialmente das marcas noviça ou 

condor. (Marcas citadas devido a sua durabilidade e 

eficiência). 

5 ESPONJA DUPLA FACE MULTIUSO - certificação APPCC (Análise 30 un. 

de Perigos e Pontos Críticos de Controle); - dimensões: 

11x7,5x2cm (CXLXE); - Composição: espuma de poliuretano, 

bactericida e fibra sintética com material abrasivo (Esponja de 

Louça). 

6 Tecido 100% algodão, embainhado nas laterais, absorvente, 10 un. 

lavável e durável, na cor branca, para secagem de louças, 

medindo 70x50 cm. (Pano de prato) 

t 

4. Grau de prioridade da Compra: Médio 

S. Estimativa de valor: 11$1.410,00. 

6. Vinculado ou dependente da contratação de outro Documento de Formalização de 	
1  ali 

Demanda: NãÕ 

7. Indicação do servidor que fará a liquidação da despesa: Fabiano Pazinato 

Caçapava do Sul, 02 de Maio de 2024. 

da Silva 

OBSERVAÇÕES: 

H 



PODER LEGISLATIVO 
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 

Caçapava do Sul - RS - Capital Farroupilha 

TERMO DE REFERÊNCIA 

1. 	OBJETO 

Compra de utensílios de copa e cozinha e materiais de higiene e limpeza: Copos 

descartáveis, chá em sache, vassouras, esponjas de louça e panos de prato 

(Guardanapos). A aquisição se dará por item. 

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO QUANTIDADE 

1 Copos descartáveis de 80 ml, branco, caixa contendo 2.500 4 cx. 

unidades. 

2 Copos descartáveis de 200 ml, caixa contendo 2.500 4 cx. 

unidades. 

3 Caixa de chá frutas vermelhas com 15g, contendo 10 50 cx. 

saches cada. 

4 Vassoura em nylon, sem cabo, com cerdas longas, de no 6 un. 

mínimo 30 cm, preferencialmente das marcas noviça ou 

condor. (Marcas citadas devido a sua durabilidade e 

eficiência). 

5 ESPONJA DUPLA FACE MULTIUSO - certificação APPCC (Análise 30 un. 

de Perigos e Pontos Críticos de Controle); - dimensões: 

11x7,5x2cm (CXLXE); - Composição: espuma de poliuretano, 

bactericida e fibra sintética com material abrasivo (Esponja de 

Louça). 

6 Tecido 100% algodão, embainhado nas laterais, absorvente, 10 un. 

lavável e durável, na cor branca, para secagem de louças, 

medindo 70x50 cm. (Pano de prato) 

0 valor estimado é de até 11$1.410,00, oriundo de pesquisa em sites na internet. 
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

Faz-se necessária a aquisição destes itens objetivando a manutenção das atividades 

desenvolvidas por esta Casa Legislativa, no atendimento ao público em geral, aos 

Servidores e Vereadores que frequentam este Poder Legislativo. 

3. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

3.1 Realizar a entrega dos produtos adquiridos conforme especificações das fabricantes 

solicitadas neste termo. 

3.2 Emitir a nota fiscal/fatura de cobrança dos produtos entregues. 

3.3 Manter durante o período da contratação as obrigações inerentes a habilitação, 

conforme a Lei 14.133/21. 

4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

Verificar no ato de entrega dos itens adquiridos se os mesmos atendem as exigências 

deste termo, dando a liquidação e efetuando o pagamento dos valores contratados em 

prazo não superior a cinco dias da entrega e emissão da nota fiscal/fatura. 

S. 	PAGAMENTO 

O pagamento dos valores contratados se dará por via pix ou depósito bancário. 

Caçapava do Sul, 02 de Maio de 2024. 



e PODER LEGISLATIVO * CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 
Caçapava do Sul - RS - Capital Farmupilha 

AUTORIZAÇÃO PARA INÍCIO DO PROCESSO DE CONTRATAÇÃO 

Caçapava do Sul, 02 de Maio de 2024. 

Ao Sr. Fabiano Pazinato 

Agente de Contratação 

Prezado, 

Autorizo e encaminho para adoção das providências necessárias a compra dê utensílios 

de copa e cozinha e itens utilizados na higienização e limpeza da câmara de vereadores, 

compra relacionada ao documento de formalização de demanda em anexo. Esta 

autorização é condicionada ao cumprimento de todas as exigências e formalidades 

previstas na Lei 14.133/21. 

Atenciosamente, 

huAl&rir 

Diretor Geral 

alia 



PODER LEGISLATIVO 
CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 

Caçapava do Sul - RS - Capital FarToupilha 

DECLARAÇÃO DO ORDENADOR DA DESPESA 

A 

Equipe de Contratação 

Prezados, 

Após a apreciação da solicitação referente à compra de utensílios de copa e cozinha e 

itens utilizados na higienização e limpeza da Câmara de vereadores, declaro que o 

aumento da despesa tem adequação orçamentária e financeira com a lei orçamentária 

anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orçamentárias. 

Caçapava do Sul, 02 de Maio de 2024. 

Dias 

Presidente da C%6ara de Vereadores de Caçapava do Sul 
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PODER LEGISLATIVO 
A 	CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 

Caçapava do Sul - RS - Capital Farroupilha 

Certidão 

Certifico que, considerando, os preços de mercado )  não foram feitas consultas no 

Licitacon e sites de amplo domínio, pois estamos sem acesso à internet devido aos.

,  

problemas das fortes chuvas que assolam o estado, foram feitas consultas via 

"whatsap" e com fornecedores locais, onde conforme tabela anexa, optamos por usar. 

como valor de referência a Mediana dos valores obtidos, ficando o valor de referência 

como seguem: copos de 200 ml R$208,00 a caixa; copos de 80 ml R$ 196,00 a caixa; 

Guardanapos de pano R$ 7,90 a unidade; Caixa de chá com 15 gr R$ 5,50 a caixa; 

Esponja de lavar louças 1,50 a unidade e a vassoura de nylon R$ 11,99 por unidade. 

Podendo tais valores sofrer alguma variação de acordo com o valor ofertado. 

Caçapava do Sul, 07 de maio de 2024. 



PODER LEGISLATIVO 
* 	CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 

Caçapava do Sul - RS - Capital Farroupilha 

SOLICITAÇÃO DE PARECER ORÇAMENTÁRIO E FINANCEIRO 

Caçapava do Sul, 02 de Maio de 2024. 

Ao 

Setor Contábil e Financeiro 

Assunto: SOLICITAÇÃO DE PARECER ORÇAMENTÁRIO E FINANCEIRO 

Prezados, 

Através do presente, solicitamos informações quanto a disponibilidade orçamentária e 

financeira para a compra de utensílios de copa e cozinha, e itens para higienizaço e 

limpeza no valor de R$1.410,00. 

Atenciosamente, 

Fát4 

Equipe de Apoio 

Guil da Silva 

Laurício Corrêa rra 

Equipe de Apoio 



PODER LEGISLATIVO a CÁMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 
Caçapava do Sul— RS - Capital Farroupilha 

PARECER FINANCEIRO 

Caçapava do Sul, 07 de maio de 2024. 

Li 

Equipe de Contratação 

Prezados, 

Após a apreciação da solicitação referente a disponibilidade financeira 

para compra de utensílios de copa e cozinha e itens de higiene e limpeza no valor de R$ 

1.410,00, informamos que existe disponibilidade financeira na seguinte dotação: 

. 010310001.2.001000 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO 

3.3.90.30.00.00.00 MATERIAL DE CONSUMO -5 

Marcia He na Assunç da Silva 

ntadora 


