
PODER LEGISLATIVO a 	CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 
Caçapava do Sul - RS - Capital Farroupilha 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

órgão:Câmara Municipal de Vereadores de Caçapava do Sul 

Setor requisitante: Assessoria de Imprensa 

Responsável pela Demanda: Tisa Oliveira 	 Matrícula: 

E-mail: 
	

Telefone: (55) 3281-2428 

1. Objeto: Cenário para fotos e decoração de 11 cadeiras para a sessão solene anual em comemoração ao dia Internacional da 

Mulher. 

2. Justificativa da necessidade da contratação: 

Esta contratação se faz necessária para que o evento tradicional de homenagem ao dia da mulher se realize com a beleza que 

a mulher merece. 

3. Descrições e quantidades 

Item DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO ) TIPO DO ITEM QUANTIDADE 

1 Decoração das cadeiras Tecidos decorativos 11 

2 Cenário para Fotos Tecido decorativo para 

fundo de fotos 

1 

4. Grau de prioridade da compra: Alto 

S. Estimativa de valor: R$ 300,00 

16. Prazo de Entrega/ Execução: 1 dia. 

7. Local e horário da Entrega/Execução:Câmara Municipal de Vereadores, R. Barão de Caçapava, 621 - Centro, 

Caçapava do Sul - RS, 96570-000 

8. Vinculadoou dependente da contratação de outro Documento de Formalização de Demanda: Não 

9. Indicação do fiscal do contrato ou servidor que fará a liquidação da despesa: Fabiano Pazinato 

Caçapava do Sul, 05 de fevereiro de 2024. 

Tisa Oliveira 

Assessora de Imprensa 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

PROCESSO N2  07/DISPENSA DE LICITAÇÃO N 2  04 

1. 	OBJETO 

Dispensa de Licitação para contratação de empresa especializada para prestação de 

serviços de Decoração de Ambiente para realização do evento de homenagem ao dia da 

mulher, conforme o art. N 2  75 da lei 14.133121. 

ITEM DESCRIÇÃO DO OBJETO VALOR ESTIMADO 

1 Decoração de onze (11) cadeiras (capas e R$ 300,00 

faixas); 	Cenário 	com 	tecido 	decorativo 

(fundo) para fotos. 

O valor estimado é de R$ 300,00 (Trezentos reais). 

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

Justifica-se esta contratação considerando a realização da homenagem ao dia da 

mulher tradicionalmente realizado no mês de março pela Câmara de Vereadores de 

Caçapava do Sul. Visto que, as mulheres sempre desempenharam papel fundamental no 

processo de desenvolvimento sociocultural e econômico, sua importância não se limita 

apenas nas participações de atividades laborais ou domésticas, estando intimamente 

ligadas ao desenvolvimento do município. Atualmente a Câmara de Vereadores não 

disponibiliza de materiais de decoração para as sessões solenes e homenagens, fazendo 

jus à contratação de serviço externo. 

3. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

a) Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 

contratação; 

b) Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as 

obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada; 
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C) 	Responsabilizar-se, independente dos motivos de falta de seus empregados, pela 

entrega de todos os produtos especificados; 

d) Reparar, as suas expensas, os produtos e serviços rejeitados pela câmara de 

vereadores, por terem sido entregues em desacordo com as especificações; 

e) Comunicar a contratante, a ocorrência de qualquer fato ou condições que 

possam atrasar ou impedir a logística de entrega dos produtos e serviços, no todo ou 

em parte, com no máximo 24 (vinte e quatro) horas que antecedam o evento, indicando 

as medidas para corrigir a situação. 

4. 	OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

a) Receber o objeto requisitado, disponibilizando local, data e horário; 

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela contratada, de 

acordo com as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos produtos e serviços, por servidor 

especialmente designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando 

dia, mês e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e 

encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências 

cabíveis; 

d) Notificar a contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no 

curso da execução da entrega dos produtos ou serviços, fixando prazo para a sua 

correção; 

e) Zelar para que durante toda a vigência do contrato sejam mantidas, em 

compatibilidade com as obrigações assumidas pela contratada, todas as condições de 

habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

f) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos e 

serviços recebidos com as especificações constantes do edital e da proposta, para fins 

de aceitação e recebimento definitivos; 

g) Efetuar o pagamento no prazo previsto neste termo de referência e posterior 

edital. 
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5. 	PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado após a apresentação de nota fiscal, via Pix ou 

transferência bancária. 

Caçapava do Sul, 14 de fevereiro de 2024. 

JA .& 
Tisa Oliveira 

Assessora de Imprensa 



PODER LEGISLATIVO 
e CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 

Õaçapava da Sul - RS - Capital Farroupilha 

AUTORIZAÇÃO PARA INÍCIO DO PROCESSO DE CONTRATAÇÃO 

Caçapava do Sul, 14 de fevereiro de 2024 

Ao Sr. Fabiano Pazinato 

Agente de Contratação 

Prezado, 

Autorizo e encaminho para adoção das providências necessárias à contratação de 

serviço de decoração de 11 cadeiras e cenário para fotos para a sessão solene anual em 

comemoração ao dia Internacional da Mulher relacionada ao documento de 

formalização de demanda em anexo. Esta autorização é condicionada ao cumprimento 

de todas as exigências e formalidades previstas na Lei 14.133/21. 

Atenciosamente, 
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CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 

Caçapava do Sul - RS - Capital Farroupilha 

SOLICITAÇÃO DE PARECER JURÍDICO 

Caçapava do Sul, 14 de fevereiro de 2024 

A 

Assessoria Jurídica 

Prezada, 

Através do presente, solicitamos parecer jurídico referente ao Processo de n 2  7, 

objetivando a contratação de serviço de decoração de 11 cadeiras e cenário para fotos 

para a sessão solene anual em comemoração ao dia Internacional da Mulher relativo ao 

documento de formalização de demanda em anexo. 

Atenciosamente, 

Fatimdira 

Equipe de Apoio 

Lauricio Terra 

Equipe de Apoio 



PODER LEGISLATIVO 
CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 

Caçapava do Sul - RS - Capital Fanoupilha 

PARECER FINANCEIRO 

Caçapava do Sul, 14 de fevereiro de 2024: 

Equipe de Contratação 

Prezados, 	 - 

Após a apreciação da solicitação referente a contratação de decoração de 11 cadeiras e 

cenário para fotos da Sessão Solene Dia Internacional da Mulher, no valor de R$ 300,00, 

informamos que existe disponibilidade financeira para execução do objeto do presente 

processo à contratação. 

Marcia H"lenaAS%  Silva 
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SOLICITAÇÃO DE PARECER ORÇAMENTÁRIO E FINANCEIRO 

Caçapava do Sul, 14 de fevereiro de 2024 

Ao 

Setor Contábil e Financeiro 

Assunto: SOLICITAÇÃO DE PARECER ORÇAMENTÁRIO E FINANCEIRO 

Prezados, 

Através do presente, solicitamos informações quanto a disponibilidade orçamentária e 

financeira para à contratação de serviço de decoração de 11 cadeiras e cenário para fotos 

para a sessão solene anual em comemoração ao dia Internacional da Mulher, no valor 

estimado de R$ 300,00. 

Atenciosamente, 
	 to. 

Fati mwsli ra  

Equipe de Apoio 

zQ 

Laurício Terra 

Equipe de Apoio 
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SOLICITAÇÃO DE PARECER ORÇAMENTÁRIO E FINANCEIRO 

Caçapava do Sul, 14 de fevereiro de 2024 

Ao 

Setor Contábil e Financeiro 

Assunto: SOLICITAÇÃO DE PARECER ORÇAMENTÁRIO E FINANCEIRO 

Prezados, 

Através do presente, solicitamos informações quanto a disponibilidade orçamentária e 

financeira para à contratação de serviço de decoração dell cadeiras e cenário para fotos 

para a sessão solene anual em comemoração ao dia Internacional da Mulher, no valor 

estimado de R$ 300,00. 

Atenciosamente, 

Fatimjra 

Equipe de Apoio 

Laurício Terra 

Equipe de Apoio 
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DECLARAÇÃO DO ORDENADOR DA DESPESA 

A 

Equipe de Contratação 

Prezados, 

Após a apreciação da solicitação referente à contratação de serviço de decoração de 11 

cadeiras e cenário para fotos para a sessão solene anual em comemoração ao dia 

Internacional da Mulher, declaro que o aumento da despesa tem adequação 

orçamentária e financeira com a lei orçamentária anual e compatibilidade com o plano 

plurianual e com a lei de diretrizes orçamentárias. 

Caçapava do Sul, 14 de fevereiro de 2024 

Presidente da Câmadíde Vereadores de Caçapava do Sul 


